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	УТВЕРЖДЕН
 приказом Министерства 
экономического развития
Кабардино-Балкарской Республики
от ____________ 2019 г. № ___  



[bookmark: P47]
Административный регламент
Министерства экономического развития Кабардино-Балкарской Республики по предоставлению государственной услуги «Субсидирование  части затрат субъектов социального предпринимательства – субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих социально ориентированную деятельность, направленную на достижение общественно полезных целей, улучшение условий жизнедеятельности гражданина и (или) расширение его возможностей самостоятельно обеспечивать свои основные жизненные потребности, а также на обеспечение занятости, оказание поддержки инвалидам, гражданам пожилого возраста и лицам, находящимся в трудной жизненной ситуации»

I. Общие положения

1. Административный регламент Министерства экономического развития Кабардино-Балкарской Республики (далее – Административный регламент) по предоставлению государственной услуги по субсидированию части затрат субъектов социального предпринимательства – субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих социально ориентированную деятельность, направленную на достижение общественно полезных целей, улучшение условий жизнедеятельности гражданина и (или) расширение его возможностей самостоятельно обеспечивать свои основные жизненные потребности, а также на обеспечение занятости, оказание поддержки инвалидам, гражданам пожилого возраста и лицам, находящимся в трудной жизненной ситуации (далее – государственная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по предоставлению государственной услуги.
2. Государственная услуга предоставляется по результатам конкурсного отбора субъектам малого и среднего предпринимательства, зарегистрированным и осуществляющим свою деятельность на территории Кабардино-Балкарской Республики (далее – заявители), обратившимся в Министерство экономического развития Кабардино-Балкарской Республики (далее – Министерство) или многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг Кабардино-Балкарской Республики (далее – многофункциональные центры) и обеспечивающим выполнение одного из следующих условий:
а) обеспечение занятости инвалидов; женщин, имеющих детей в возрасте до 7 лет; сирот; выпускников детских домов; людей пенсионного возраста; лиц, находящихся в трудной жизненной ситуации (далее – лица, относящиеся к социально незащищенным группам граждан), а также лиц, освобожденных из мест лишения свободы в течение 2 лет, предшествующих дате проведения конкурсного отбора, при условии, что среднесписочная численность указанных категорий граждан среди их работников составляет не менее 50 процентов, а доля в фонде оплаты труда – не менее 25 процентов;
б) осуществление деятельности по предоставлению услуг (производству товаров, выполнению работ) в следующих сферах деятельности:
содействие профессиональной ориентации и трудоустройству, включая содействие занятости и самозанятости лиц, относящихся к социально незащищенным группам граждан;
социальное обслуживание лиц, относящихся к социально незащищенным группам граждан, и семей с детьми в области здравоохранения, физической культуры и массового спорта, проведение занятий в детских и молодежных кружках, секциях, студиях;
организация социального туризма (только в части экскурсионно-познавательных туров для лиц, относящихся к социально незащищенным группам граждан);
производство и (или) реализация медицинской техники, протезно-ортопедических изделий, а также технических средств, включая автомототранспорт, материалы, которые могут быть использованы исключительно для профилактики инвалидности или реабилитации инвалидов;
содействие вовлечению в социально активную деятельность лиц, относящихся к социально незащищенным группам граждан, а также лиц, освобожденных из мест лишения свободы в течение 2 последних лет, и лиц, страдающих наркоманией и алкоголизмом.

Круг заявителей

3. Заявитель на момент подачи заявки на участие в конкурсном отборе должен:
соответствовать условиям и критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным Федеральными законами «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», «О крестьянском (фермерском) хозяйстве» и частью седьмой статьи 33 Федерального закона «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
быть зарегистрированным и состоять на налоговом учете в Кабардино-Балкарской Республике в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица;
б) наличие согласия Заявителя на осуществление Министерством и органами государственного финансового контроля проверок соблюдения условий, целей и порядка предоставления субсидий (за исключением Заявителей, определенных частью 5 статьи 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации);
в) Заявитель на первое число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется заключение Договора о предоставлении Субсидии, должен соответствовать следующим требованиям:
у Заявителя отсутствует неисполненная обязанность по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;
у Заявителя отсутствует просроченная задолженность по возврату в республиканский бюджет Кабардино-Балкарской Республики субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в соответствии с иными правовыми актами, и иная просроченная задолженность перед республиканским бюджетом Кабардино-Балкарской Республики;
юридическое лицо не находится в процессе реорганизации, ликвидации, банкротства, а индивидуальный предприниматель не прекратил деятельность в качестве индивидуального предпринимателя;
Заявитель не является иностранным юридическим лицом, а также российским юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале которого доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц, в совокупности превышает 50 процентов;
Заявитель не получает средства из республиканского бюджета Кабардино-Балкарской Республики на основании иных нормативных правовых актов или из бюджетов муниципальных образований на основании муниципальных правовых актов на цели, указанные в пункте 1 Административного регламента.
4. Представителем Заявителя может выступать уполномоченное им лицо на основании документов, подтверждающих предоставление ему соответствующих полномочий.

Порядок информирования о предоставлении
государственной услуги

5. Информирование о порядке предоставления государственной услуги осуществляется Министерством.
6. Справочная информация о государственной услуге приведена в приложении № 1 к Административному регламенту. 
7. В рамках информирования о предоставлении государственной услуги на официальном сайте Министерства, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» размещаются следующие материалы:
а) сведения о местонахождении, телефонах для справок и консультаций, официальных сайтах, адресах электронной почты Министерства;
б) информация о порядке предоставления государственной услуги, в том числе информация о месте и часах приема заявителей для целей личного предоставления ими документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
в) текст Административного регламента;
г) сведения о нормативных правовых актах, в соответствии с которыми осуществляется предоставление государственной услуги;
д) перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление государственного контроля (надзора);
е) формы заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги и представляемых заявителем, требования, предъявляемые к этим документам и их оформлению, включая образцы заполнения форм документов;
ж) информация, необходимая для заполнения реквизитов распоряжения о переводе денежных средств для оплаты государственной пошлины, предусмотренная Правилами указания информации в реквизитах распоряжений о переводе денежных средств в уплату платежей в бюджетную систему Российской Федерации, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 12 ноября 2013 г. № 107н 
«Об утверждении Правил указания информации в реквизитах распоряжений о переводе денежных средств в уплату платежей в бюджетную систему Российской Федерации» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 30 декабря 2013 г., № 30913).
8. Информация о поданных заявлениях, ходе рассмотрения документов и принятии решения Комиссией по финансированию проектов в сфере малого и среднего предпринимательства (далее – Комиссия), Положение о которой утверждено постановлением Правительства Кабардино-Балкарской Республики от 26 января 2006 г. № 14-ПП, должна быть доступна заявителям и размещаться на официальном сайте Министерства.
9. Сведения о ходе (этапе) принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги размещаются на официальном сайте Министерства.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

Наименование государственной услуги

10. Государственная услуга по субсидированию части затрат субъектов социального предпринимательства – субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих социально ориентированную деятельность, направленную на достижение общественно полезных целей, улучшение условий жизнедеятельности гражданина и (или) расширение его возможностей самостоятельно обеспечивать свои основные жизненные потребности, а также на обеспечение занятости, оказание поддержки инвалидам, гражданам пожилого возраста и лицам, находящимся в трудной жизненной ситуации (далее – субсидия).


Наименование органа исполнительной власти, предоставляющего
государственную услугу

11. Государственная услуга предоставляется Министерством экономического развития Кабардино-Балкарской Республики.
12. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) субсидии осуществляется Комиссией по финансированию проектов в сфере малого и среднего предпринимательства.

Федеральные органы исполнительной власти, обращение
в которые необходимо для предоставления
государственной услуги

[bookmark: P121]13. В рамках проведения проверки сведений, содержащихся в представленном заявителем заявлении о предоставлении субсидии и документах, межведомственное информационное взаимодействие в соответствии с Положением о единой системе межведомственного электронного взаимодействия, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 8 сентября 2010 г. № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия», осуществляется:
а) с Федеральной налоговой службой для получения сведений, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц и Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, а также информации о наличии (отсутствии) просроченной задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах и других обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации,
б) с государственным учреждением «Региональное отделение Фонда социального страхования Российской Федерации по Кабардино-Балкарской Республике» для получения сведений о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам.

Требования к установлению запрета требовать от заявителя
осуществления действий, в том числе согласований,
необходимых для получения государственной услуги и связанных
с обращением в иные государственные органы

14. Министерство не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные органы государственной власти, указанные в пункте 13 Административного регламента.

Описание результата предоставления государственной услуги

15. Результатом предоставления государственной услуги является предоставление (отказ в предоставлении) субсидии.

Срок предоставления государственной услуги

[bookmark: P147]16. Срок предоставления государственной услуги:
а) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) субсидии – не более 90 (девяноста) рабочих дней со дня поступления в Министерство надлежащим образом оформленного заявления на участие в конкурсе по отбору субъектов малого и среднего предпринимательства для получения субсидий на возмещение части затрат, связанных с приобретением оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг) и в полном объеме прилагаемых к нему документов (сведений), предусмотренных пунктом 18 Административного регламента;
[bookmark: P148]б) срок выдачи (направления) документов, которые являются результатом предоставления государственной услуги, составляет 5 рабочих дней с даты регистрации документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги.

Правовые основания для предоставления государственной (муниципальной) услуги

17. Министерство размещает актуальный перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги, на официальном сайте Министерства и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для
предоставления государственной услуги

[bookmark: P183]18. Для получения субсидии представляются следующие документы (сведения):
а) заявление по форме согласно приложению № 3 к Административному регламенту;
б) копия паспорта гражданина, являющегося индивидуальным предпринимателем (для индивидуальных предпринимателей);
в) копия паспорта гражданина, являющегося руководителем субъекта малого или среднего предпринимательства (для юридических лиц);
г) копии учредительных документов (представляют юридические лица);
д) копия выписки из реестра акционеров общества, заверенная держателем реестра акционеров общества, по состоянию на дату, не превышающую 30 дней до даты регистрации заявки (для акционерных обществ);
е) копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей по состоянию на дату, не превышающую 30 дней до даты регистрации заявки;
ж) заверенные Заявителем копии документов в зависимости от применяемой системы налогообложения:
при применении общей системы налогообложения Заявитель - юридическое лицо представляет формы бухгалтерской отчетности (Бухгалтерский баланс и Отчет о финансовых результатах) за последний финансовый год и последний отчетный период (вновь зарегистрированное юридическое лицо – на последнюю отчетную дату);
при применении общей системы налогообложения Заявитель - индивидуальный предприниматель представляет налоговую декларацию по налогу на доходы физических лиц за предыдущий налоговый период (календарный год);
при применении упрощенной системы налогообложения (УСН) представляется налоговая декларация за предыдущий налоговый период (календарный год) (вновь зарегистрированный Заявитель – уведомление (информационное письмо) налогового органа о применении упрощенной системы налогообложения);
при применении системы налогообложения для сельскохозяйственных товаропроизводителей (ЕСХН) представляется налоговая декларация за предыдущий налоговый период (календарный год) (вновь зарегистрированный Заявитель – уведомление (информационное письмо) налогового органа о применении системы налогообложения для сельскохозяйственных товаропроизводителей);
при применении системы налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности представляются налоговые декларации за налоговые периоды (кварталы) предыдущего и текущего годов (вновь зарегистрированный Заявитель – уведомление из налогового органа о постановке на учет в качестве налогоплательщика ЕНВД);
при применении патентной системы налогообложения представляется патент на осуществление соответствующего вида предпринимательской деятельности за налоговые периоды предыдущего и текущего годов;
з) заверенная Заявителем копия документа «Сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год» (форма по КНД 1110018), представляемого в налоговый орган, с отметкой о принятии налоговым органом (вновь созданные организации – субъекты малого и среднего предпринимательства не освобождаются от представления копии документа);
и) справка налогового органа об отсутствии задолженности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, в том числе в бюджеты государственных внебюджетных фондов, срок исполнения по которым наступил в соответствии с законодательством Российской Федерации, на первое число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется заключение договора о предоставлении Субсидии;
к) справка территориального органа Фонда социального страхования Российской Федерации о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам на первое число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется заключение Договора о предоставлении Субсидии;
л) технико-экономическое обоснование осуществления социально ориентированной деятельности, направленной на достижение общественно полезных целей, в котором отражены информация о деятельности Заявителя, финансово-экономические показатели деятельности, целевые показатели результативности использования субсидии по форме согласно приложению 
№ 4 к Административному регламенту;
н) смета расходов по форме согласно приложению № 5 к Административному регламенту;
о) отчет о вложении собственных средств в ходе осуществления социально ориентированной деятельности, направленной на достижение общественно полезных целей, по форме согласно приложению № 6 к Административному регламенту (составляется в случае возмещения ранее произведенных Заявителем затрат);
п) документы, подтверждающие наличие или вложение собственных средств Заявителем в размере не менее 15 процентов от суммы запрашиваемой субсидии:
выписки с лицевых счетов Заявителя в банке, подтверждающие наличие средств в указанном размере;
заверенные Заявителем копии договоров, счетов на оплату;
документы, подтверждающие факт оплаты (заверенные Заявителем копии кассовых чеков или платежных поручений с отметкой банка);
документы, подтверждающие факт исполнения обязательств (заверенные Заявителем копии товарных чеков или товарных накладных, актов приема-передачи товара(ов) и (или) актов выполненных работ (услуг);
р) в случае, если Заявитель обеспечивает занятость граждан, принадлежащих к категориям лиц, указанным в подпункте «а» пункта 
2 Административного регламента:
копии документов, подтверждающих принадлежность работников, состоящих в трудовых отношениях с Заявителем, к указанным категориям лиц;
документы, подтверждающие наличие доли оплаты труда работников, состоящих в трудовых отношениях с Заявителем и относящихся к указанным категориям граждан, в размере не менее 25 процентов в фонде оплаты Заявителя;
с) согласие Заявителя на обработку персональных данных по форме согласно приложению № 7 к Административному регламенту;
т) заявление о соответствии условиям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 10 марта 2016 г. № 113 (для вновь созданных юридических лиц и вновь зарегистрированных индивидуальных предпринимателей, сведения о которых внесены в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства в соответствии со статьей 4.1 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»).
Копии документов бухгалтерского и налогового учета представляются за последний финансовый год и на последнюю отчетную дату года проведения конкурсного отбора с отметкой налогового органа о принятии. Вновь созданные организации и вновь зарегистрированные индивидуальные предприниматели представляют копии документов бухгалтерского и налогового учета за период со дня их государственной регистрации и на последнюю отчетную дату года проведения конкурсного отбора.
Копии документов представляются с предъявлением оригиналов, которые возвращаются Заявителю.
В составе Заявки в качестве документов, подтверждающих произведенные затраты, не принимаются копии ценных бумаг, в том числе векселей, документов по взаиморасчетам, долговых расписок. Документы, в которых не указан получатель товаров (работ, услуг), не являются документами, подтверждающими затраты Заявителя. К возмещению не принимаются затраты, произведенные по сделкам с физическими лицами, не зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей.
19. При предоставлении государственной услуги Министерство не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации находятся в распоряжении иных государственных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, и которые могут быть получены путем межведомственного информационного взаимодействия;
3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
Документы (сведения), указанные в подпунктах «е», «и», «к» пункта 
18 Административного регламента, заявитель вправе представить по собственной инициативе.
В случае если Заявитель не представил документы (сведения), указанные в подпунктах «е», «и», «к» пункта 18 Административного регламента, Министерство запрашивает необходимые документы (сведения) в государственных органах, органах местного самоуправления либо в подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для
предоставления государственной услуги, которые находятся
в распоряжении государственных органов, участвующих
в предоставлении государственной услуги, и которые заявитель
вправе представить

[bookmark: P222]20. Для предоставления государственной услуги необходимы следующие документы (сведения), которые находятся в распоряжении:
Федеральной налоговой службы России – сведения о заявителе - юридическом лице, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц; сведения о заявителе - индивидуальном предпринимателе, содержащиеся в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, сведения о наличии (отсутствии) просроченной задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах и других обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации,
государственного учреждения «Региональное отделение Фонда социального страхования Российской Федерации по Кабардино-Балкарской Республике» для получения сведений о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления
государственной услуги

21. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
отказа в предоставлении государственной услуги

22. Основания для приостановления предоставления государственной услуги не предусмотрены.
23. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги:
[bookmark: P240]несоответствие Заявителя категории, предусмотренной пунктом 
2 Административного регламента;
несоблюдение Заявителем условий, предусмотренных пунктом 
3 Административного регламента;
непредставление документов, предусмотренных подпунктами «а» - «д», «ж», «з», «л» - «т» пункта 18 Административного регламента;
представление недостоверных сведений или документов;
невыполнение условия оказания поддержки;
принятие ранее решения в отношении Заявителя об оказании аналогичной поддержки (поддержки, условия оказания которой совпадают, включая форму, вид поддержки и цели ее оказания), сроки оказания которой не истекли;
с момента признания субъекта малого или среднего предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее трех лет.
Субсидии не могут предоставляться субъектам малого и среднего предпринимательства:
являющимся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;
являющимся участниками соглашений о разделе продукции;
осуществляющим предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;
являющимся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;
осуществляющим производство и (или) реализацию подакцизных товаров, а также добычу и (или) реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги 

24. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления государственной услуги, не предусмотрено.

Порядок, размер и основание взимания государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление
государственной услуги

25. Взимание с заявителя государственной пошлины за предоставление государственной услуги не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении государственной услуги и при получении
результата предоставления услуги

26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки на предоставление государственной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации заявления заявителя
о предоставлении государственной услуги, в том
числе в электронной форме

27. Заявление и другие документы, поступившие от заявителя в Министерство для получения государственной услуги, регистрируются в течение 1 рабочего дня с даты их поступления работниками Министерства, ответственными за прием и регистрацию документов, без предварительной записи в порядке очередности.

Требование к помещениям, в которых предоставляется
государственная услуга, к месту ожидания приема заявлений,
размещению и оформлению визуальной, текстовой
и мультимедийной информации о порядке предоставления
такой услуги

28. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, для удобства заявителей размещаются на нижних, предпочтительнее на первых, этажах зданий, занимаемых учреждениями.
Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны отвечать требованиям по обеспечению беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной инфраструктуры, а также беспрепятственного пользования средствами связи и информацией в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случаях, если помещения, в которых предоставляется государственная услуга, невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, Министерством, учреждениями принимаются меры, предусмотренные абзацем двенадцатым части первой статьи 15 Федерального закона «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
29. Входы в помещения для предоставления государственной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников.
30. В местах предоставления государственной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и хранения верхней одежды посетителей.
31. Помещения, предназначенные для приема заявителей, оборудуются информационными стендами, на которых размещается следующая информация:
а) сведения о местонахождении, справочных телефонах, адресах интернет-сайтов Министерства, электронной почты Министерства, учреждений, участвующих в предоставлении государственной услуги;
б) перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению государственной услуги;
в) краткое изложение процедуры предоставления государственной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;
г) образец заполнения заявления и перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
д) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Министерства, учреждений, а также специалистов, должностных лиц Министерства, учреждений при предоставлении государственной услуги.
32. Места ожидания предоставления государственной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями и скамейками (банкетками).
33. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами для их заполнения, бланками заявлений о предоставлении и канцелярскими принадлежностями.
34. Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы специалистов, должностных лиц учреждений.
35. Прием заявителей в учреждениях осуществляется, как правило, в специально оборудованных помещениях.
36. Места для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
а) номера кабинета, окна (киоска) приема (выдачи) документов (информации);
б) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, должностного лица учреждения.
37. Кабинеты, окна (киоски) приема (выдачи) документов (информации) не должны закрываться на технический перерыв одновременно, специалисты, должностные лица учреждений, ответственные за предоставление государственной услуги, не должны уходить на перерыв одновременно.
38. Каждое рабочее место специалиста, должностного лица учреждения, ответственного за предоставление государственной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к информационным ресурсам, информационно-справочным системам и программным продуктам, печатающим устройством, телефоном.

Показатели доступности и качества государственной услуги

39. Показателями доступности и качества государственной услуги являются:
а) открытый доступ для заявителей и других лиц к информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц Министерства;
б) возможность получения государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг;
в) соблюдение стандарта предоставления государственной услуги;
г) отсутствие обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Министерства при предоставлении государственной услуги;
д) оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения;
е) полнота и актуальность информации о порядке предоставления государственной услуги;
ж) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
40. В процессе предоставления государственной услуги заявитель взаимодействует с должностными лицами Министерства:
а) при подаче заявления о предоставлении субсидии и документов (сведений), указанных в пункте 18 Административного регламента;
б) при подписании договора о предоставлении субсидии.
41. Рассмотрение документов, представляемых заявителем для получения субсидии, осуществляется в порядке и сроки, установленные Административным регламентом.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления государственной услуги в многофункциональных
центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме

42. Рассмотрение документов, представляемых заявителем для получения субсидии, с участием многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется в порядке, установленном Соглашением о взаимодействии между государственным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Кабардино-Балкарской Республики» (далее – ГБУ «МФЦ») и Министерством экономического развития Кабардино-Балкарской Республики.
Государственная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу во всех подразделениях ГБУ «МФЦ».
Государственная услуга посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в ГБУ «МФЦ» не предоставляется в соответствии с постановлением Правительства Кабардино-Балкарской Республики от 30 августа 2018 г. № 171-ПП «Об утверждении перечня государственных услуг, предоставление которых посредством комплексного запроса в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кабардино-Балкарской Республики не осуществляется». 
43. При предоставлении государственной услуги в электронной форме допускается применение усиленной квалифицированной электронной подписи и простой электронной подписи в случае, предусмотренном пунктом 2 (1) Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку
их выполнения

Состав административных процедур в рамках предоставления
государственной услуги

44. При предоставлении государственной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
прием и регистрация документов (15 минут);
вынесение документов на рассмотрение Комиссии (30 рабочих дней);
принятие соответствующего решения (3 рабочих дня);
направление заявителю уведомления о принятом решении (5 рабочих дней);
заключение договора с заявителем (5 рабочих дней);
внесение сведений в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки (30 рабочих дней);
подача заявки, протокола и копии договора в Министерство финансов Кабардино-Балкарской Республики (10 рабочих дней).
При предоставлении государственной услуги в электронной форме осуществляются следующие административные процедуры:
прием и регистрация документов (15 минут);
вынесение документов на рассмотрение Комиссии (30 рабочих дней);
принятие соответствующего решения (3 рабочих дня);
направление заявителю уведомления о принятом решении (5 рабочих дней);
заключение договора с заявителем (5 рабочих дней);
внесение сведений в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки (30 рабочих дней);
подача заявки, протокола и копии договора в Министерство финансов Кабардино-Балкарской Республики (10 рабочих дней).
45. Структура и взаимосвязь административных процедур, выполняемых при предоставлении государственной услуги, приведены в блок-схеме согласно приложению № 2 к Административному регламенту.

Последовательность выполнения административных процедур при
предоставлении государственной услуги

Рассмотрение заявления, других документов о предоставлении
государственной услуги и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) субсидии

46. Основанием для начала процедуры «Прием и регистрация документов» является заявка на участие в конкурсе по отбору субъектов малого и среднего предпринимательства для получения субсидий на возмещение части затрат, связанных с приобретением оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров, указанная в пункте 18 Административного регламента.
Заявку можно передать следующими способами:
лично по месту нахождения Министерства и многофункциональных центров;
почтовым отправлением;
в электронной форме (при наличии электронной подписи).
47. Министерство регистрирует заявки в порядке их поступления в специальном журнале, который должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью Министерства.
Министерство в течение 30 рабочих дней после окончания приема заявок:
рассматривает документы, представленные в соответствии с пунктом 
18 Административного регламента;
осуществляет запрос и получение необходимых документов (сведений) в государственных органах, органах местного самоуправления либо в подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях;
обрабатывает поступившие заявки, проверяет их на предмет соответствия категории, критериям отбора заявителей, имеющих право на получение государственной услуги, целей и условий предоставления государственной услуги требованиям Административного регламента, полноты и правильности оформления;
готовит и выносит на заседание Комиссии таблицу показателей деятельности по каждому заявителю согласно приложению № 7 и сводную информационную таблицу.
48. Комиссия принимает решение о допуске или об отказе в допуске заявителя к участию в конкурсном отборе с указанием оснований для отказа в соответствии с пунктом 23 Административного регламента.
49. Победители в конкурсном отборе определяются решением Комиссии, которая рассматривает и оценивает представленные заявителями документы в соответствии со следующими критериями конкурсного отбора:
качество проработки технико-экономического обоснования;
количество планируемых к созданию новых рабочих мест в ходе осуществления деятельности;
размер средней заработной платы на последнюю отчетную дату;
планируемый рост средней заработной платы работников Заявителя;
место ведения предпринимательской деятельности;
срок бюджетной окупаемости субсидии.
50. Победителями конкурсного отбора признаются заявители, заявки которых по итогам оценки набрали наибольшее количество баллов.
В случае если заявители набрали равное количество баллов, победитель конкурсного отбора определяется в порядке очередности исходя из даты и времени подачи заявки.
51. Решение о победителях конкурсного отбора в течение 3 рабочих дней с даты заседания Комиссии оформляется протоколом.
В протоколе Комиссии помимо информации о победителях конкурсного отбора отражается информация о размерах предоставляемых субсидий.
В течение 5 рабочих дней после принятия решения о предоставлении государственной услуги либо решения об отказе в предоставлении государственной услуги Министерство уведомляет заявителя о принятом решении.
52. В течение 5 рабочих дней с даты решения Комиссии Министерство формирует список победителей конкурсного отбора, утверждает его приказом и размещает на официальном сайте Министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
53. После уведомления субъекта малого или среднего предпринимательства о решении о предоставлении государственной услуги Министерство в течение семи календарных дней заключает с субъектом малого или среднего предпринимательства договор о предоставлении субсидии, типовая форма которого установлена Министерством финансов Кабардино-Балкарской Республики. 
54. Перечисление Субсидии осуществляется на лицевой счет получателя Субсидии, открытый в Управлении Федерального казначейства по Кабардино-Балкарской Республике для учета операций со средствами юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, не являющихся участниками бюджетного процесса. Оплата денежного обязательства получателя Субсидии осуществляется не позднее второго рабочего дня после представления в Управление Федерального казначейства по Кабардино-Балкарской Республике получателем Субсидии платежных документов.
Осуществление расходов, источником финансового обеспечения которых являются не использованные в отчетном финансовом году остатки Субсидии, производится в случае принятия Министерством по согласованию с Министерством финансов Кабардино-Балкарской Республики решения о наличии потребности в указанных средствах в отчетном финансовом году на те же цели и включении таких положений в Договор.
55. Должностное лицо, ответственное за подготовку договора о предоставление субсидии и заявок на финансирование, – специалист отдела развития институтов поддержки малого и среднего предпринимательства, 
каб. № 462, контактный телефон: 40-55-84, 40-55-12, 40-11-93.
56. При предоставлении государственной услуги с использованием федеральной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» заявитель подает в электронной форме запрос о предоставлении государственной услуги и иные документы, подписанные электронной подписью в соответствии с требованиями федерального законодательства, необходимые для получения государственной услуги.
57. Заявитель может получить сведения о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной услуги.
58. Результат предоставления государственной услуги направляется с использованием информационно-телекоммуникационных технологий заявителю, если это не запрещено федеральным законодательством.

Взаимодействие Министерства с иными федеральными органами
государственной власти и органами, участвующими
в предоставлении государственной услуги, формирование
и направление межведомственных запросов в указанные органы,
участвующие в предоставлении государственной услуги

59. Для получения государственной услуги не требуется предоставление заявителями документов, выданных иными органами государственной власти.
60. Исключение составляют документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, исчерпывающий перечень которых указан в пункте 
18 Административного регламента.
61. В рамках предоставления государственной услуги межведомственное информационное взаимодействие осуществляется с:
Федеральной налоговой службой России – сведения о заявителе - юридическом лице, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц; сведения о заявителе - индивидуальном предпринимателе, содержащиеся в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, сведения о наличии (отсутствии) просроченной задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах и других обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации,
с государственным учреждением «Региональное отделение Фонда социального страхования Российской Федерации по Кабардино-Балкарской Республике» для получения сведений о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам.
62. Межведомственный запрос о представлении документов и (или) сведений, указанных в пункте 20 Административного регламента, для предоставления государственной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия должен содержать указание на базовый государственный информационный ресурс, в целях ведения которого запрашиваются документы и информация, или, в случае, если такие документы и информация не были представлены заявителем, следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации:
1) наименование Министерства;
2) наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос;
3) наименование государственной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг;
4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документов и (или) информации;
6) контактная информация Министерства для направления ответа на межведомственный запрос;
7) дата направления межведомственного запроса;
8) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.
63. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и (или) сведений, указанных в пункте 
20 Административного регламента, для предоставления государственной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 (пять) рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, предоставляющий документ и (или) сведения, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены законодательством Российской Федерации или соответствующим ему законодательством субъектов Российской Федерации.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления государственной (муниципальной) услуги документах
64. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Министерство с заявлением об исправлении допущенных опечаток.
В заявлении об исправлении опечаток в обязательном порядке указываются:
наименование уполномоченного органа, в который подается заявление об исправление опечаток;
вид, дата, номер выдачи (регистрации) документа, выданного 
в результате предоставления государственной (муниципальной) услуги;
для юридических лиц – название, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН, адрес места нахождения, фактический адрес нахождения (при наличии), адрес электронной почты (при наличии), номер контактного телефона;
65. К заявлению должен быть приложен оригинал документа, выданного по результатам предоставления государственной услуги. 
В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем в соответствии с законодательством Российской Федерации, также представляется документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий соответствующие полномочия.
66. Оснований для отказа в приеме заявления об исправлении опечаток не предусмотрено.
67. Основаниями для отказа в исправлении опечаток являются:
представленные документы по составу и содержанию не соответствуют требованиям пунктов 64 и 65 Административного регламента;
принятие Министерством решения об отсутствии опечаток.
68. Отказ в исправлении опечаток по иным основаниям 
не допускается.
69. Заявление об исправлении опечаток регистрируется Министерством или МФЦ в течение 1 рабочего дня с момента получения заявления об исправлении опечаток и документов, приложенных к нему. В случае подачи заявления через МФЦ заявление передается в Министерством на бумажном носителе через сотрудника (курьера) не позднее рабочего дня, следующего за днем приема документов.
70. Заявление об исправлении опечаток рассматривается в течение 
30 рабочих дней с момента регистрации заявления в Министерстве
на предмет соответствия требованиям, предусмотренным пунктом 64.
71. По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток Министерство в срок, предусмотренный пунктом 70 Административного регламента:
а) в случае отсутствия оснований для отказа в исправлении опечаток, предусмотренных пунктом 67 Административного регламента, принимает решение об исправлении опечаток;
б) в случае наличия хотя бы одного из оснований для отказа в исправлении опечаток, предусмотренных пунктом 67 Административного регламента, принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток.
72. В случае принятия решения об отсутствии необходимости исправления опечаток Министерством в течение 5 рабочих дней с момента принятия решения оформляется письмо об отсутствии необходимости исправления опечаток с указанием причин отсутствия необходимости.
К письму об отсутствии необходимости исправления опечаток прикладывается оригинал документа, выданного по результатам предоставления государственной (муниципальной) услуги (в случае его представления заявителем).
73. Исправление опечаток и ошибок осуществляется Министерством в течение 5 рабочих дней с момента принятия решения, предусмотренного подпунктом «а» пункта 71 Административного регламента.
Результатом исправления опечаток является подготовленный в двух экземплярах документ об исправлении опечаток и ошибок.
Один оригинальный экземпляр документа об исправлении опечаток 
и ошибок подлежит уничтожению. Второй оригинальный экземпляр документа об исправлении опечаток и ошибок хранится в Министерстве.

IV. Формы контроля за предоставлением государственной услуги

74. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению государственной услуги, проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента, иных нормативно-правовых актов Российской Федерации и Кабардино-Балкарской Республики.
75. Персональная ответственность специалиста закрепляется в его должностном регламенте в соответствии с требованиями законодательства.
76. Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны юридических лиц не предусмотрен.
77. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги, а также положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, регламентируются постановлением Правительства «Кабардино-Балкарской Республики от 28 октября 2015 г. № 244-ПП «Об утверждении Положения о порядке предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим социально ориентированную деятельность, направленную на достижение общественно полезных целей.».

Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставления государственной услуги

78. Персональная ответственность должностных лиц Министерства за предоставление государственной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
79. Исполнитель, ответственный за осуществление соответствующих административных процедур, предусмотренных Административным регламентом, несет персональную ответственность за:
а) соответствие результатов рассмотрения документов, представленных соискателем субсидии или лицензиатом, требованиям законодательства Российской Федерации;
б) соблюдение сроков и порядка приема документов; 
в) соблюдение порядка, в том числе сроков предоставления государственной услуги;
г) достоверность сведений, внесенных в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) Министерства, а также должностных лиц Министерства

80. Заявители имеют право подать жалобу на решение или действия (бездействие) Министерства, а также ГБУ «МФЦ» и (или) их должностных лиц, государственных служащих при предоставлении государственных услуг в соответствии с законодательством.
81. Предметом жалобы являются решения или действия (бездействие) Министерства, ГБУ «МФЦ», предоставляющих государственную услугу, а также должностных лиц, государственных служащих.
82. Регулирование порядка досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) Министерства, ГБУ «МФЦ», предоставляющих государственную услугу, а также должностных лиц, государственных служащих осуществляется в соответствии с:
Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников».
83. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностного лица может быть подана в письменном виде на имя министра экономического развития Кабардино-Балкарской Республики.  
84. Порядок подачи и рассмотрения жалобы следующий:
1) Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является регистрация жалобы, которая подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, по почте, с использованием официального сайта Министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (в том числе через федеральную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или в электронном виде;
2) Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного гражданского служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, его должностного лица либо государственного гражданского служащего;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, его должностного лица либо государственного гражданского служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
3) Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в случаях:
нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;
нарушения срока предоставления государственной услуги;
требования представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и Кабардино-Балкарской Республики для предоставления государственной услуги;
отказа в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и Кабардино-Балкарской Республики для предоставления государственной услуги;
отказа в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и законами Кабардино-Балкарской Республики, принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Кабардино-Балкарской Республики;
требования внесения заявителем при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и Кабардино-Балкарской Республики;
отказа органа, предоставляющего государственную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.
4) В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
[bookmark: P1608]5) В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.
6) Прием жалоб в письменной форме осуществляется в месте, где заявитель подавал запрос на получение государственной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной государственной услуги.
7) Прием жалоб осуществляется в соответствии с режимами работы Министерства, ГБУ «МФЦ», указанными в Приложении 1 Административного регламента.
8) В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством федеральной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
9) При подаче жалобы в электронном виде документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
85. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 рабочих дней с момента регистрации такого обращения, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
86. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в случаях, если:
а) в письменной жалобе не указаны наименования заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
б) текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его наименование, почтовый адрес и телефон поддаются прочтению;
в) в письменной жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
г) в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства.
87. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю (по желанию заявителя в электронной форме) не позднее дня, следующего за днем принятия решения.
Решение по результатам рассмотрения жалобы заявитель вправе обжаловать в судебном порядке.
88. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых ему для обоснования и рассмотрения жалобы. 
[bookmark: _GoBack]89. Порядок подачи и рассмотрения жалобы размещен на информационном стенде в ГБУ «МФЦ», на официальном сайте Министерства и в федеральной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
90. Нарушение должностным лицом органа исполнительной власти Кабардино-Балкарской Республики, повлекшее непредоставление государственной услуги заявителю либо предоставление государственной услуги заявителю с нарушением установленных сроков, влечет к ответственности или наложению административного штрафа в соответствии с действующим законодательством.
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Справочная информация о государственной услуге

Информирование о порядке предоставления государственной услуги производится Министерством экономического развития Кабардино-Балкарской Республики по адресу: г. Нальчик, пр. им. Ленина, 27, Дом Правительства Кабардино-Балкарской Республики.
Почтовый адрес для направления документов и обращений: 360028, КБР, г. Нальчик, пр. им. Ленина, 27
Время работы Министерства:
понедельник - пятница: с 9 часов 00 минут до 18 часов 00 минут;
перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут.
суббота, воскресенье – выходные дни.
Телефоны Министерства для справок: 40-55-84, 40-55-12, 40-11-93.
Информация о порядке предоставления государственной услуги размещается на официальном сайте Министерства в телекоммуникационной сети «Интернет» www.economykbr.ru, на портале Правительства Кабардино-Балкарской Республики по адресу: www.pravitelstvokbr.ru, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: www.gosuslugi.ru.
Адрес электронной почты Министерства: msp.economy@kbr.ru.
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Блок-схема
административных процедур предоставления
государственной услуги
ЗАЯВИТЕЛЬ
Заявление, пакет документов
Отдел развития институтов поддержки малого и среднего предпринимательства Минэкономразвития КБР, каб. № 462
Регистрация заявки и проверка пакета документов 
Внесение документов на рассмотрение Комиссии
Решение о предоставлении субсидии
Решение об отказе в предоставлении субсидии
Заключение договора
Внесение информации в реестр субъектов МСП – получателей поддержки
Подача заявки, протокола и копии договора в Министерство финансов КБР
Решение Министра экономического развития КБР
Жалоба (Министр экономического развития КБР)
Отдел развития институтов поддержки малого и среднего предпринимательства Минэкономразвития КБР, каб. № 462

МФЦ
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ЗАЯВЛЕНИЕ
на участие в конкурсном отборе субъектов социального предпринимательства – субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих социально ориентированную деятельность, направленную на достижение общественно полезных целей, улучшение условий жизнедеятельности гражданина и (или) расширение его возможностей самостоятельно обеспечивать свои основные жизненные потребности, а также на обеспечение занятости, оказание поддержки инвалидам, гражданам пожилого возраста и лицам, находящимся в трудной жизненной ситуации
______________________________________________________________
(наименование Заявителя)
Просим рассмотреть возможность предоставления субсидии на:
________________________________________________________________
(название бизнес-плана)
Сумма субсидии, руб._____________________________________________
Юридический адрес / адрес осуществления деятельности ______________
________________________________________________________________
ОГРН (ОГРНИП) _______________________ ИНН____________________
Место государственной регистрации Заявителя_______________________
Основной вид деятельности (код ОКВЭД с расшифровкой): ________________________________________________________________
Применяемый режим налогообложения______________________________
Средняя численность работников на дату объявления конкурса ______чел.	
Размер собственных средств, от суммы запрашиваемой субсидии ______%
Банковские реквизиты, необходимые для перечисления субсидии________________________________________________________________
Контактный данные (телефон, факс, e-mail и т.д.): _____________________
________________________________________________________________
Достоверность данных, указанных в заявлении, подтверждаю__________________________________________________________________________
Заявитель не находится в состоянии реорганизации, ликвидации или банкротства и его деятельность не приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
Заявитель согласен на проведение проверки соблюдения условий, целей, порядка предоставления субсидий Министерством экономического развития Кабардино-Балкарской Республики и органами государственного финансового контроля.

Заявитель  ______________   ________________________
                        (подпись)                        (Ф.И.О.)
Дата __________________








	Приложение
к Заявлению на участие в конкурсе по отбору субъектов малого и среднего предпринимательства для получения субсидий на возмещение части затрат субъектов социального предпринимательства – субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих социально ориентированную деятельность, направленную на достижение общественно полезных целей, улучшение условий жизнедеятельности гражданина и (или) расширение его возможностей самостоятельно обеспечивать свои основные жизненные потребности, а также на обеспечение занятости, оказание поддержки инвалидам, гражданам пожилого возраста и лицам, находящимся в трудной жизненной ситуации














ПЕРЕЧЕНЬ
прилагаемых к заявке документов для участия в конкурсе по отбору субъектов социального предпринимательства – субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих социально ориентированную деятельность, направленную на достижение общественно полезных целей, улучшение условий жизнедеятельности гражданина и (или) расширение его возможностей самостоятельно обеспечивать свои основные жизненные потребности, а также на обеспечение занятости, оказание поддержки инвалидам, гражданам пожилого возраста и лицам, находящимся в трудной жизненной ситуации
	№ п/п
	Наименование документа
	Порядковый номер страницы
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	



	Руководитель Заявителя
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Дата 

М.П.

	Приложение № 4
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ТЕХНИКО-ЭКОНОМИЧЕСКОЕ ОБОСНОВАНИЕ
осуществления заявителем социально ориентированную деятельность, направленную на достижение общественно полезных целей, улучшение условий жизнедеятельности гражданина и (или) расширение его возможностей самостоятельно обеспечивать свои основные жизненные потребности, а также на обеспечение занятости, оказание поддержки инвалидам, гражданам пожилого возраста и лицам, находящимся в трудной жизненной ситуации

Информация о деятельности заявителя

	Наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя
	

	Юридический адрес регистрации
	

	Фактический адрес нахождения
	

	Контактные данные (телефон/факс, e-mail)
	

	Применяемая система налогообложения
	

	Ф.И.О. руководителя
	

	Краткое описание деятельности (период осуществления деятельности; цели и задачи осуществления деятельности; направления деятельности; описание мероприятий; основные виды производимых товаров (работ, услуг); наличие лицензий, разрешений, допусков, товарных знаков; используемые производственные/торговые площади (собственные/арендованные); наличие каналов сбыта продукции с обоснованием; результаты, в том числе социальные, которые будут достигнуты по итогам реализации проекта
	

	Фактически осуществляемые виды деятельности по ОКВЭД (в соответствии с выпиской из ЕГРЮЛ/ЕГРИП)
	



Финансово-экономические показатели деятельности заявителя

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Год, предшеству-ющий текущему (факт)
	Текущий год
	Очередной год (план)

	Выручка от реализации товаров (работ, услуг):
	тыс. руб.
	
	
	

	в том числе НДС
	тыс. руб.
	
	
	

	Затраты на производство и сбыт товаров (работ, услуг)
	тыс. руб.
	
	
	

	Прибыль (убыток) от продаж товаров (работ, услуг)
	тыс. руб.
	
	
	

	Объем налогов, уплаченных в консолидированный бюджет Кабардино-Балкарской Республики, в том числе по следующим видам налогов:
	тыс. руб.
	
	
	

	налог на имущество организаций
	тыс. руб.
	
	
	

	транспортный налог
	тыс. руб.
	
	
	

	налог на прибыль
	тыс. руб.
	
	
	

	налог на доходы физических лиц
	тыс. руб.
	
	
	

	налог, взимаемый в связи с применением упрощенной системы налогообложения
	тыс. руб.
	
	
	

	земельный налог
	тыс. руб.
	
	
	

	единый налог на вмененный доход
	тыс. руб.
	
	
	

	налог, взимаемый в связи с применением патентной системы налогообложения
	тыс. руб.
	
	
	

	единый сельхозналог
	тыс. руб.
	
	
	

	налог на добавленную стоимость
	тыс. руб.
	
	
	

	Чистая прибыль (убыток)
	тыс. руб.
	
	
	

	Объем страховых взносов, всего, в том числе:
	тыс. руб.
	
	
	

	Пенсионный фонд Российской Федерации
	тыс. руб.
	
	
	

	Фонд социального страхования
	тыс. руб.
	
	
	

	Федеральный фонд обязательного медицинского страхования
	тыс. руб.
	
	
	

	Фонд оплаты труда
	тыс. руб.
	
	
	

	Прочие налоги и платежи
	тыс. руб.
	
	
	

	Среднесписочная численность персонала
	чел.
	
	
	

	Среднемесячная заработная плата на одного работающего
	руб.
	
	
	

	Количество вновь созданных рабочих мест 
	ед.
	
	
	

	Объем отгруженных товаров (работ, услуг), в том числе:
	тыс. руб.
	
	
	

	на территории Кабардино-Балкарской Республики
	тыс. руб.
	
	
	

	за пределы Кабардино-Балкарской Республики
	тыс. руб.
	
	
	



Целевые показатели результативности использования субсидии

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Год, предшествующий текущему (факт)
	Текущий год
	Очередной год (план)

	Вложение собственных средств (в процентах от запрашиваемой суммы)
	%
	
	
	

	Рост среднесписочной численности работников Заявителя
	чел.
	
	
	

	Субъект малого или среднего предпринимательства обеспечивает занятость лиц, относящихся к социально незащищенным группам граждан, а также лиц, освобожденных из мест лишения свободы в течение 2 лет, предшествующих дате предоставления заявки:
а) доля указанных категорий граждан в среднесписочной численности занятых;
	%
	
	
	

	б) доля указанных категорий граждан в фонде оплаты труда
	%
	
	
	

	Рост средней заработной платы работников Заявителя
	%
	
	
	

	Срок бюджетной окупаемости субсидии *
	мес.
	


__________________
* Под сроком бюджетной окупаемости субсидии понимается срок, в течение которого сумма налоговых и страховых выплат нарастающим итогом с начала реализации проекта превысит сумму полученной субсидии (рассчитывается исходя из финансового прогноза).


Руководитель организации/
индивидуальный предприниматель                                ______________ Ф.И.О.
М.П.                                                                                          (подпись)

	
	Приложение № 5
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СМЕТА РАСХОДОВ
(руб.)
	

№ п/п
	Наименования статей затрат
	Сумма расходов, подлежащих субсидированию 
	Сумма расходов за счет собственных средств
	Всего

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	




Заявитель     ______________   ________________________
 (подпись)                        (Ф.И.О.)

Главный бухгалтер __________  ______________________
       (подпись)           (Ф.И.О.)
М.П.

Дата __________________







	
	Приложение № 6
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ОТЧЕТ
о вложении собственных средств в ходе осуществления 
социально ориентированной деятельности, направленной на достижение общественно полезных целей, улучшение условий жизнедеятельности гражданина и (или) расширение его возможностей самостоятельно обеспечивать свои основные жизненные потребности, а также на обеспечение занятости, оказание поддержки инвалидам, гражданам пожилого возраста и лицам, находящимся в трудной жизненной ситуации ________________________________________
(наименование Заявителя)
	
№ п/п
	Наименования статей затрат
	Сумма собственных средств, руб.
	Израсходованная сумма, руб.
	Подтверждающие документы (наименование, дата, номер)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	х
	х


*Примечание. Копии документов, подтверждающих целевое использование средств, на ____ листах прилагаем.
Заявитель  ______________   ________________________
                        (подпись)                        (Ф.И.О.)

Главный бухгалтер __________  ______________________
                                   (подпись)           (Ф.И.О.)
М.П.

Дата __________________

	
	Приложение № 7
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СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных*

	
	В Министерство экономического развития Кабардино-Балкарской Республики
__________________________________________
                         (фамилия, имя, отчество)

	
	

	
	(индекс, адрес регистрации)

	
	паспорт: серия
	
	номер
	

	
	выдан
	

	
	

	
	(дата выдачи и наименование органа, выдавшего документ)



	Я,
	
	,

	
	(фамилия, имя, отчество полностью)
	


в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г.                          № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие Министерству экономического развития Кабардино-Балкарской Республики (далее – Министерство), расположенному по адресу: 360028, г. Нальчик,                                 пр. им. В.И. Ленина, д. 27, на автоматизированную, а также без использова-ния средств автоматизации обработку и передачу моих персональных данных, а именно – совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», а также сведений о фактах, событиях и обстоятельствах моей жизни, представленных в Министерство.
Целью обработки персональных данных является необходимость размещения в реестре субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки,  включающем  в себя информацию о фамилии, имени, отчестве руководителя, адрес места регистрации, идентификационный номер налогоплательщика,  и публикации данного реестра, представления персональных данных для запросов в государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации. 
Перечень персональных данных, на обработку и передачу которых дается согласие: информация, относящаяся к определенному или определяемому на основании такой информации физическому лицу (фамилия, имя, отчество руководителя, адрес места регистрации, идентификационный номер налогоплательщика).  
Перечень действий (операций) с персональными данными, на совершение которых дается согласие: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), публикация, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных.
	Срок, в течение которого действует согласие: *
	
	.

	
	(например, со дня его подписания до дня отзыва)
	





	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)







__________________________
* Согласие является неотъемлемой частью Заявок субъектов малого и среднего предпринимательства и представляется в соответствии с условиями мероприятий Подпрограммы. Настоящее согласие может быть отозвано в письменной форме путем направления в Министерство письменного сообщения об указанном отзыве в произвольной форме, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. С порядком отзыва согласия на обработку персональных данных ознакомлен(а).
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КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ 
проекта Заявителя

	№ п/п
	Наименование показателя
	Еди-ница измере-ния
	Значе-ние пока-зателя
	Критерии оценки
	Балл  крите-рия оценки
	Балл  критерия оценки, соот-ветствую-щий значению показателя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Качество проработки технико-экономического обоснования 
	х
	
	низкое
	0
	

	
	
	
	
	среднее
	5
	

	
	
	
	
	высокое
	10
	

	2
	Количество планируемых к созданию новых рабочих мест в ходе осуществления деятельности
	мест
	
	не предусмотрено
	0
	

	
	
	
	
	до 3 рабочих мест
	5
	

	
	
	
	
	до 5 рабочих мест
	10
	

	3
	Размер средней заработной платы на последнюю отчетную дату <1>
	руб.
	
	менее величины прожиточного минимума в Кабардино-Балкарской Республике на душу населения
	0
	

	
	
	
	
	от величины прожиточного минимума в Кабардино-Балкарской Республике на душу населения до размера среднемесячной номинальной заработной платы по Кабардино-Балкарской Республике на 1 января текущего года (далее - СЗП) <2>
	5
	

	
	
	
	
	свыше размера СЗП
	10
	

	4
	Планируемый рост средней заработной платы работников Заявителя<3>
	%
	
	до 100
	0
	

	
	
	
	
	101-105
	5
	

	
	
	
	
	106-110
	10
	

	
	
	
	
	свыше 110
	15
	

	5
	Место ведения предпринимательской деятельности
	х
	
	г.о. Нальчик
	0
	

	
	
	
	
	административный центр муниципального района Кабардино-Балкарской Республики
	5
	

	
	
	
	
	иное муниципальное образование Кабардино-Балкарской Республики
	10
	

	6
	Срок бюджетной окупаемости субсидии <4>
	лет
	
	свыше 5
	0
	

	
	
	
	
	свыше 3 до 5
	5
	

	
	
	
	
	до 3
	10
	

	
	Итого
	х
	х
	х
	
	








